华北电力大学工程审签单（暂行）
                （5万元以下基建、维修工程）        编号 ：
	项目名称
	

	项目承办单位
	
	经办人
	

	立项时间
	
	审批形式
	

	经费来源
	
	项目预算金额
	

	施工单位名称
	

	负责人
	
	联系电话
	

	合同金额
	
	结算金额
	

	申报材料
清单
	材料内容
	是否提交
	份数

	
	1.立项审批材料（承办单位相关决议或决议证明材料）
	□
	

	
	2.施工单位营业执照复印件(加盖公章)
	□
	

	
	3.施工合同或协议书、洽商变更相关材料
	□
	

	
	4.工程竣工验收单
	□
	

	项目承办单位（盖章）
签字：

        年   月    日
	报审单位（盖章）

签字：

      年    月    日
	审计单位（盖章）

签字：

       年    月    日


（该表一式两份）
填表说明
1、 该表仅限华北电力大学5万元以下基建、维修项目使用。
2、 该表格一式两份，由项目承办单位填报后，提交给报审单位（基建处、后勤管理处）。同时需提交以下材料：

1. 该项目立项审批材料（立项的学院决议或相关证明决议材料）；
2. 施工单位营业执照复印件；
3. 施工合同或协议书、洽商变更相关材料（如果有）。
3、 报审单位审核项目承办单位所提交的材料后，会同承办单位对该项目进行工程竣工验收，并填制《工程竣工验收单》。
4、 报审单位在《工程审签单》签字盖章后，将以上材料交审计处审核。

5、 审计处审核合格后，对《工程审签单》签字盖章，审计处留存一份，另一份及相关材料交报审单位存档，并进行财务结算工作。
